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Ai Sigg. Direttori Generali

Ai Sigg. Provveditori Regionali
dell Amministrazione penitenziaria

m_dg —3:-'::'"5 — Ai Sigg. Direttori dell'Ufficio del Capo del Dipartimento
e Ai Sigg. Direttori degli Istituti penitenzian

Al Sigg. Direttori delle Scuole di formazione
EMHUIIWIHHWH e aggicrnamento dell' Amministrazione penitenziaria

Ai Sigg. Direttori degli Istituti di istruzione
Ai Sigg. Diretton dei Magazzini vestiario
LORO SEDI

Al SBig. Capo del Dipartimento della Giustizia
Minorile & di Comunita

EOMA

e, p.c. Ai Componenti del Comitato di Indirizzo Generale
LOROSEDI

OGGETTO: Festivita del Natale 2017 - Rilevazione dati.

5 mmforma che il Dipartimento della Ragioneria Generale, competente
allapprovazione dei bilanci dell’Ente di assistenza, ha imposto una riduzione di spese al
fine di mantenere stabili equilibri di bilancio in linea con l'effettivo andamento delle entrate,
fortemente diminuite a seguito dell’'afidamento a terzi della gestione degli spacei.

Il Consiglio di Amministrazione di questo Ente nella seduta del 19 dicembre 2018,
in sade di approvazione del Bilancio preventivo 2017, in accordo con il Comitato di
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Indirizzo Generale, ha deliberato, nellambite di interventi tes a diminuire le spese,
I'eliminazione del Buono Epifania per i fighi minor e I'elargizione della confezione natalizia
a tutli i dipendenti,
Pertanto, al fine di determinare il numero di confezioni natalizie, & necessario
acquisire;
= numero del contribuenti aventi diritto alla confezione natalizia,

Al fine di una corretta rilevazione i dati dovranno tener presente | sequenti criteri:

= |l personale “avente diritto” deve essere in servizio al 31 ottobre 2017 e
contribuente all'Ente dal 1° novembre 2016;

* |l personale distaccato efo in missione a qualsiasi titolo deve essare conteggiato
esclusivamente nella sede presso cui presta servizio:

» |l personale che presta servizio presso strutture esterne all Amministrazione
Penitenziaria (es. Ministero degli Interni) dovra essere conteggiato nella sede di
servizio di appartenenza.

Si raccomanda un'attenta e scrupclosa rilevazione in quanto la
comunicazione di dati errati o incompleti comportera I'impossibilita di consagnare
la confezione natalizia agli aventi diritto.

Si precisa che la verifica della effettiva contribuzione sara effettuata
successivamente da questo Ente in relazione ai dati forniti dal Mef

Mel caso in cui al momento della rilevazione dei dati sussistano situazioni
particolari, queste dovranno essere segnalate tempestivamente al fine della valutazione
del caso.

Successivamente  alla  rilevazions  in argomento, le segretere incaricate
procederanno alla registrazione on-line dei dati utilizzando l'apposito form (maschera) che
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sara attivo sul sito istituzionale: W enteassistenza it esclusivamente dal 16M10/2017 al
23M10/2017.

L'accesso al form elettronico sard consentito utilizzando la user e |la password
gia abilitate da questa Ente per le attivitd degli anni precedent.

La compilazione della maschera prevede il seguente campo

= Numero contribuenti aventi diritto alla confezione natalizia.

Le Direzioni avranno cura di inserire un unico dato, anche in presenza di pid
segreterie, che includa tutti | dipendenti aventi diritto {personale appartenente al comparto
ministeri e comparto sicurezza),

Le Segreterie della Sede Centrale del Dipartimento (Large Luigi Daga),
oltre ad inserire nel form il dato richiesto, avranno cura di stilare in formato excel e
trasmettere a questo Ente un elenco dei dipendenti aventi diritto alla confezione natalizia,
al fine di permettere una distribuzione piu agevole al personale preposto alla consegna
diretta della confezione natalizia,

Tale elenco in formato excel dovrd essere frasmessoc a mezzo posta

elettronica allindirizzo attivitasociali.eap dap@aqiustizia it @ contenere i seguenti campi
distinti:

< Cognome

+ Nome

+ Sede di servizio

% Avente diritto alla confeziona natalizia.
{

rn B
IL SEG HETA:?}'D"" ELLENTE
T 15_ )

(=




